
上海师范大学教工申请办理周转房流程图

凡是申请上海师范大学周转房的老师请详细参考：

上海师范大学主页--资产与实验室管理处--规章制度--房产管理科【上海师范

大学教工周转房管理条例】http://zcc.shnu.edu.cn/

具体流程如下：

↓

由本人提出书面申请经本部门领导批准同意（加盖公章）

（新教职工凭人事处的报到通知单）

报人事处进行审核

资产与实验室管理处凭人事处审核单，开具入住通知书

凭入住通知书到周转房所在校区的房产管理科签订租房协议

领取钥匙、办理相关入住手续

http://zcc.shnu.edu.cn/


上海师范大学教工办理退周转房流程图

本人在居住所在的物业管理员处申请办理退房

（还原房屋家具，做好清洁工作）

经各房屋管理人员验收合格收回钥匙

（办理完水、电、网络、有线电视等缴费及拆机、移机业务）

到资产与实验室管理处办理《退房通知单》

将退房通知单到财务办理停扣房租


